Certificati e documenti

Autocertificazione

Dal 7 marzo le amministrazioni e i servizi pubblici non potranno più chiedere i certificati ai cittadini in tutti i casi in cui si può fare l’autocertificazione. Questa è una delle novità più importanti del testo unico sulla documentazione amministrativa. 

Le amministrazioni e i servizi pubblici non potranno più chiedere ai cittadini i certificati relativi a:

nascita, residenza, cittadinanza, godimento dei diritti civili e politici, stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero, stato di famiglia, esistenza in vita, nascita del figlio, morte del coniuge, del genitore, del figlio ecc, tutti i dati contenuti nei registri di stato civile, (ad esempio la maternità, la paternità, la separazione o comunione dei beni), iscrizione in albi, registri o elenchi tenuti da pubbliche amministrazioni, ( ad esempio l’iscrizione alla Camera di Commercio), appartenenza a ordini professionali, titolo di studio, esami sostenuti ecc., reddito, situazione economica, assolvimento di obblighi contributivi, possesso e numero di codice fiscale, di partita IVA e tutti i dati contenuti nell’anagrafe tributaria, stato di disoccupazione, qualità di pensionato e categoria di pensione, qualità di studente, qualità di legale rappresentante di persone fisiche  o giuridiche, di tutore, di curatore e simili, iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo, tutte le situazioni relative all’adempimento degli obblighi militari, comprese quelle attestate nel foglio matricolare dello stato di servizio, non aver riportato condanne e non avere procedimenti penali in corso, non trovarsi in stato di liquidazione o di fallimento e non aver presentato domanda di concordato, vivere a carico di qualcuno.

Per l’autocertificazione, non è più richiesta l’autentica della firma, essendo sufficiente una semplice dichiarazione del cittadino senza timbri e bolli.

La richiesta di questi certificati da parte delle Amministrazioni e dei servizi pubblici costituirà violazione dei doveri d’ufficio.

Al posto dei certificati amministrazioni e servizi pubblici dovranno accettare le autocertificazioni o acquisire i dati direttamente, facendosi indicare dall’interessato gli elementi necessari ( ad es. per il diploma di scuola secondaria il cittadino dovrà indicare l’Istituto e l’anno in cui si è diplomato ).

I certificati medici non possono essere sostituiti dall’autocertificazione.

E’ sempre possibile per i cittadini chiedere il rilascio dei certificati , sono le amministrazioni che non possono pretenderli.

Chi deve accettare l’autocertificazione

·         Le amministrazioni pubbliche

·         I servizi pubblici e cioè le aziende che hanno in concessione servizi come i trasporti, l’erogazione di energia, il servizio postale, le reti telefoniche ecc. Per esempio le aziende municipalizzate,

l’Enel, le Poste (ad eccezione del servizio Bancoposta), la RAI, le Ferrovie dello Stato, la Telecom, le Autostrade ecc. Tutte queste aziende sono tenute ad accettare l’autocertificazione dai loro utenti.

I Tribunali non sono tenuti ad accettare l’autocertificazione.

L’autocertificazione e i privati

L’autocertificazione è estesa ai privati ( ad es. banche assicurazioni ) che decidono di accettarla. Per i privati, a differenza delle amministrazioni pubbliche, accettare l’autocertificazione non è un obbligo, ma una  facoltà.  

Come si fa l’autocertificazione ( dichiarazione sostitutiva di certificazione )

Per sostituire i certificati basta una semplice dichiarazione firmata dall’interessato, senza autentica della firma e bollo. Per agevolare il cittadino le amministrazioni devono mettere a disposizione i moduli.

I documenti d’identità al posto dei certificati

L’esibizione di un documento d’identità o di riconoscimento ( ad esempio carta d’identità, passaporto, patente di guida, libretto di pensione ecc. ), a seconda dei dati che contiene, sostituisce i certificati di nascita, residenza, cittadinanza e stato civile.

Le domande e le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà

Per le domande e le dichiarazioni rivolte all’Amministrazione non è più prevista l’autentica della firma.

Sarà sufficiente:

·         firmare davanti al dipendente addetto;

·         inviarle per posta,  per fax o tramite una terza persona allegando una fotocopia del proprio documento di  identità;

-     inviarle per via telematica con la firma digitale o identificandosi con la carta d’identità elettronica.

Autentica firma

L’autentica della firma è richiesta solo:

·         per le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà rivolte ai privati;

·         per le domande relative alla riscossione di benefici economici ( pensioni, contributi, etc. ) da parte di un’altra persona.

Autentica di copia  

E’ sufficiente una semplice dichiarazione dell’atto di notorietà per attestare che copia di un documento lasciato o conservato da una pubblica amministrazione è conforme all’originale.

Dichiarazioni in caso di temporaneo impedimento per ragioni di salute

La dichiarazione, nell’interesse di chi si trova in una situazione di temporaneo impedimento per ragione di salute, è sostituita dalla dichiarazione resa dal coniuge, o in sua assenza dai, o in mancanza di questi, da un altro parente fino al terzo grado. Questa dichiarazione va fatta davanti al pubblico ufficiale che dovrà accertare l’identità del dichiarante e prendere atto dei motivi dell’impedimento.

Possono fare l’autocertificazione:

·         i cittadini italiani;

·         i cittadini dell’Unione Europea;

·         i cittadini dei paesi extracomunitari in possesso di regolare permesso di soggiorno possono utilizzare l’autocertificazione limitatamente ai dati che sono attestabili dalle pubbliche amministrazioni italiane.

Carichi pendenti

È un certificato che attesta i procedimenti penali a carico del cittadino.

COME

Può richiederlo l’interessato o un delegato munito di documenti di riconoscimento (della parte e del delegato); è necessario compilare un modulo, allegando la seguente documentazione:

–   fotocopia del documento dell’interessato;

–   marca da € 3,10 per diritti di cancelleria.

Il tempo di rilascio varia dai cinque ai sei giorni.

DOVE

Tribunale - Palazzo di Giustizia - Piazza G. Verga - tel. 095366111 (centralino).

QUANDO

Tutti i giorni 8.45 – 11.45.

Casellario giudiziale civile

È un certificato che attesta le sentenze, interdizioni, inabilitazioni.

COME

Può richiederlo l’interessato o un delegato munito di documenti di riconoscimento (della parte e del delegato); è necessario compilare un modulo o in carta semplice (da comprare presso una rivendita di concessioni governative), allegando la seguente documentazione:

–   fotocopia del documento dell’interessato;

–   marca da € 3,10 per diritti di cancelleria, più un’altra marca se lo si vuole in giornata;

–   marca da € 10, 33.

Il rilascio avviene entro tre giorni.

DOVE

Tribunale - Palazzo di Giustizia - Piazza G. Verga - tel. 095441270, fax 0957167303.

QUANDO

Tutti i giorni 8.45 – 11.45.

Casellario giudiziale generale

È un certificato che attesta le sentenze passate in giudicato comprese le dichiarazioni di fallimento e i reati fallimentari.

COME

Può richiederlo l’interessato o un delegato munito di documenti di riconoscimento (della parte e del delegato); è necessario compilare un modulo o in carta semplice (da comprare presso una rivendita di concessioni governative), allegando la seguente documentazione:

–   fotocopia del documento dell’interessato;

–   marca da € 3,10 per diritti di cancelleria, più un’altra marca se lo si vuole in giornata;

–   marca da € 10,33 se lo si desidera in bollo.

Il rilascio avviene entro tre giorni.

DOVE

Tribunale - Palazzo di Giustizia - Piazza G. Verga - tel. e fax 095441270.

QUANDO

Tutti i giorni 8.45 – 11.45.

Casellario giudiziale penale

È un certificato che attesta le sentenze penali passate in giudicato (irrevocabili).

COME

Può richiederlo l’interessato o un delegato munito di documenti di riconoscimento (della parte e del delegato); è necessario compilare un modulo (da comprare presso una rivendita di concessioni governative), allegando la seguente documentazione:

–   fotocopia del documento dell’interessato;

–   marca da € 3,10 per diritti di cancelleria, più un’altra marca se lo si vuole in giornata;

–   marca da € 10,33 se lo si desidera in bollo.

Il rilascio avviene entro tre giorni.

DOVE

Tribunale - Palazzo di Giustizia - Piazza G. Verga - tel. e fax 095441270.

QUANDO

Tutti i giorni 8.45 – 11.45.

Copie atti processuali civili

È possibile richiedere copia di atti processuali civili solo se si è parte in causa o direttamente interessati; diversamente si può ottenere un certificato inerente l’atto in questione presso gli uffici di  - Piazza G. Verga - Palazzo di Giustizia - tel. 095366111 (centralino).

Se la copia che si richiede è in carta semplice è dovuto solo il pagamento dei diritti; se la copia è in carta da bollo bisogna produrre anche le relative marche da bollo da € 10,33 (una ogni quattro facciate).

Gli atti relativi ai divorzi  e lavoro sono esenti da qualsiasi forma di esborso.

L’Archivio Civile è aperto al pubblico tutti i giorni dalle 8.30 alle 13.30.

Certificato contestuale

Contiene tutti i dati di residenza, cittadinanza e stato libero; viene rilasciato dagli sportelli dell’Anagrafe e dai Servizi Decentrati delle Municipalità. 

Certificato di cittadinanza

Può essere richiesto solo nel Comune di residenza, presso gli sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati delle Municipalità. La richiesta può essere inoltrata da chiunque sia in possesso dei dati anagrafici dell’interessato. 

Certificato di esistenza in vita

Attesta che il cittadino è vivente; viene spesso richiesto per uso pensionistico. È necessario un documento di riconoscimento valido; la richiesta può essere inoltrata all’Anagrafe da chiunque sia in possesso dei dati anagrafici dell’interessato.

Chi percepisce pensione, per aver lavorato all’estero, può rivolgersi all’Ufficio Pensione di via Castello Ursino, 16 tel. 0957424365.

Certificato di esito e servizio di leva

Può essere richiesto all’Ufficio Leva presso la Direzione dei  Servizi Demografici e Decentramento. 

Per informazioni 0957424304.

Certificato di godimento dei diritti politici e di iscrizione nelle liste elettorali

Requisiti indispensabili sono la maggiore età e la residenza nel Comune; si richiede, previa compilazione di un modulo, presso gli sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati presso le Municipalità. 

Certificato di morte

Attesta la data e il Comune in cui è avvenuto il decesso. La richiesta può essere inoltrata da chiunque sia in possesso dei dati anagrafici dell’interessato. 

Certificato di nascita

Attesta la data e il Comune di nascita del cittadino. La richiesta può essere inoltrata presso gli sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati delle Municipalità, da chiunque sia in possesso dei dati anagrafici dell’interessato. 

Certificato di residenza

Viene rilasciato ai residenti del Comune dagli sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati presso le Municipalità. La richiesta può essere inoltrata da chiunque sia in possesso dei dati anagrafici dell’interessato. 

Certificato di residenza storico

Attesta le variazioni di domicilio e di residenza del cittadino sin dalla prima residenza nel Comune. Può essere richiesto presso gli sportelli della Direzione Servizi Demografici e Decentramento da componenti del nucleo familiare maggiorenni o da persone giuridicamente autorizzate.

Certificato di stato di famiglia

È l’attestazione anagrafica di un nucleo familiare legato da vincoli di parentela, affettivi o di convivenza. Può essere richiesto presso gli sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati presso le Municipalità. La richiesta può essere inoltrata da chiunque sia in possesso dei dati anagrafici dell’interessato. 

Certificato di stato libero

Attesta che l’interessato non è legato da vincoli di matrimonio. Può essere richiesto presso gli sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati presso le Municipalità. Solo dall’interessato. 

Tessera elettorale

È indispensabile per poter esercitare il proprio diritto di voto; viene notificato direttamente a casa. In caso di mancata notifica, smarrimento o distruzione, bisogna recarsi personalmente presso l’Ufficio Elettorale per richiederne il duplicato.

DOVE

via Castello Ursino 10 - tel. 0957424319. 

QUANDO

Tutti i giorni 8.30 – 12. Martedì e giovedì anche 15.30- 17.00.

Estratto dell’atto di nascita

Solo in alcuni casi particolari può essere richiesto (da parte dell’ interessato) questo certificato, che riporta determinate ulteriori annotazioni (ora, luogo esatto, genitori ecc.). Si ricorda che la copia integrale dell’atto di nascita può essere richiesta non soltanto dagli ufficiali di stato civile, ma da chi ne ha interesse.

Richiesta telefonica

Oltre alle possibilità offerte dall’autocertificazione (vedi sopra “Autentiche e autocertificazione”), si ricorda che tutti i certificati anagrafici possono essere richiesti telefonicamente al Numero Verde 800-015148 del Pronto Anagrafe. Verranno consegnati direttamente entro 48 ore a domicilio al costo di € 1,29 (€ 2.32 se urgente), più le eventuali spese di bolli e diritti.

Servizi anagrafici

Curano i registri della popolazione, lo stato civile, le liste elettorali, la leva militare; provvedono a registrare tutte le variazioni che si verificano durante la vita del cittadino, dalla nascita alla morte. 

Servizi decentrati e domiciliari per persone non deambulanti

Anagrafe a domicilio: numero verde 800-183890, da parte dei disabili e degli anziani non autonomi, per avere al proprio domicilio l’ufficiale di stato civile, sia per l’autentica della delega alla riscossione della pensione, sia per la richiesta della carta d’identità ed altri documenti.

Cambio di residenza 

Si chiede per trasferimenti nell’ambito dello stesso Comune di residenza o da altro Comune.

La comunicazione può essere inoltrata agli sportelli dell’Anagrafe, previa compilazione di un apposito modulo prestampato ed esibizione di un documento d’identità valido. 

In caso di possesso di autoveicoli bisogna produrre i dati del libretto di circolazione e della patente di ciascun componente del nucleo familiare.

Il cambio di residenza comporta anche la necessità di presentare la denuncia di variazione alla Direzione Ragioneria Generale  - Piazza Duomo - Palazzo dei Chierici - ai fini del pagamento della Tassa rifiuti solidi urbani.

DOVE

Servizi Demografici e Decentramento - via Transito,  58  Piano Terra - tel. 0957424419/4420/4421.

QUANDO

Da lunedì a sabato 8.30 – 12; martedì e giovedì anche 15.30 – 17.00.

Denuncia di nascita

La denuncia di nascita è effettuata, innanzi all’ufficiale di stato civile, dal padre o dalla madre o dal medico o da chiunque abbia assistito al parto o da un incaricato del direttore dell’ospedale, presso le Municipalità delegate oppure presso la Direzione Servizi Demografici e Decentramento - Ufficio nascite. La denuncia può essere fatta, entro tre giorni, anche direttamente nell’Ospedale presso il quale è avvenuto il parto; l’ospedale stesso provvederà ad inviare la comunicazione via fax all’Anagrafe. 

Per la denuncia è necessaria l’attestazione di nascita rilasciata dall’ospedale o dalla clinica o dal medico che ha assistito al parto o dall’ostetrica. La denuncia dev’essere effettuata entro i dieci giorni successivi la nascita.

Nel caso in cui i genitori non siano coniugati è necessaria per la denunzia la presenza di entrambi.

È anche possibile la denuncia prenatale; la gestante, al sesto mese di gravidanza, può recarsi ai Servizi demografici con il certificato del medico per effettuare la denuncia prenatale, per la parte che la riguarda; dopo la nascita la denuncia dev’essere completata dall’altro genitore.

DOVE

Direzione Servizi Demografici e Decentramento - Ufficio nascite - via Castello Ursino, 10 tel. 0957424343.

Servizi Decentrati delle Municipalità 2, 3, 4 e 6.

QUANDO

Tutti i giorni 8.30 – 12; martedì e giovedì 15.30 – 17.

Servizio di leva

Oltre ai certificati del servizio di leva e alla vidimazione dei congedi, l’Ufficio provvede, insieme al Distretto Militare, alle richieste di dispensa o esoneri dal servizio di leva, ai rinvii, alle esenzioni, precetti, ruoli matricolari.

Dove: Direzione Servizi Demografici e Decentramento - Ufficio Leva -  via Castello Ursino,10 tel. 0957424304/9  - tel./fax 0957424308.

QUANDO

tutti i giorni 8.30 – 12. Martedì e giovedì 15.30 - 17.00.

Carta di Identità 

Dev’essere richiesta presso gli Sportelli dell’Anagrafe  e delle Anagrafi Decentrate.

COME

Documentazione occorrente:

–   tre fototessere recenti in cui l’interessato risulti riconoscibile;

-   vecchia carta d’identità; in mancanza, altro documento valido o due testimoni con documento valido.

La carta d’identità può essere rinnovata 6 mesi prima della scadenza dei 5 anni.

Certificato di identità per i minorenni: 

Viene rilasciato ai minori di anni 15 per recarsi all’estero.

Per i paesi che hanno aderito al trattato di Maastricht non è più richiesta l’autorizzazione da parte della Questura.

E’ necessaria una foto del minore e la presenza di un genitore munito di valido documento d’identità.

Viene rilasciato anche ai minori di anni 15, ma che abbiano compiuto 14 anni, per la conduzione di ciclomotori.

E’ necessaria una foto del minore e la presenza di un genitore munito di valido documento d’identità 

In caso di smarrimento o furto:

–   tre fototessere recenti;

–   denuncia in originale e fotocopia da consegnare;

–   altro documento valido o due testimoni con documento valido.

Il rilascio avviene non oltre due giorni dalla richiesta.

DOVE

Sportelli dell’Anagrafe e dei Servizi Decentrati delle Municipalità, per informazioni 0957424375/60.

QUANDO

Tutti i giorni 8.30 – 12; martedì e giovedì anche 15.30 – 17.

Codice fiscale

Viene rilasciato a chiunque ne faccia richiesta, compilando un modulo e presentando la seguente documentazione:

–   se il richiedente ha più di 15 anni: valido documento di riconoscimento.

_    se il richiedente ha meno di 15 anni: documento di uno dei genitori e certificato di nascita o stato di famiglia. 

Per la variazione del domicilio occorre recarsi presso gli uffici dell’Agenzia delle Entrate Via Monsignor Domenico Orlando, 1 Catania.

Per quanto riguarda le persone giuridiche viene rilasciato ad Associazioni, Enti, Cooperative, Società, Circoli Ricreativi, Condomini, senza scopo di lucro compilando l’apposito modulo e presentando la copia dello statuto o verbale dell’assemblea e copia del documento del rappresentante.

DOVE

Agenzia delle Entrate Via Monsignor Domenico Orlando, 1 Catania (centralino) 0954036666.

Da lunedì a venerdì 9-13; martedì e giovedì anche 14.30-16.30.

Per informazioni il numero verde del call center nazionale dell’Agenzia delle Entrate 848800444.

Da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle ore 17.00; il sabato dalle ore 9.00 alle ore 13.00.

Sito internet www.agenziaentrate.it

Passaporto

Il passaporto ordinario è valido per tutti i Paesi i cui governi sono riconosciuti da quello italiano, salve le limitazioni previste dalla legge, e può essere ottenuto da tutti i cittadini della Repubblica. 

Per i minori degli anni 10, tuttavia, l'uso del passaporto ordinario individuale è subordinato alla condizione che viaggino in compagnia di uno dei genitori o di chi ne fa le veci, oppure che venga menzionato sul passaporto stesso o in una apposita dichiarazione (prodotta e sottoscritta da chi sul minore esercita la potestà genitoriale e vistata dagli organi competenti al rilascio del passaporto) il nome della persona o dell'ente cui il minore viene affidato. 

I minori degli anni 16 possono in ogni caso essere iscritti nel passaporto di uno dei genitori, del tutore o di altra persona delegata ad accompagnarli. 

Il passaporto viene rilasciato (e rinnovato) dalle Questure e, all'estero, dalle Rappresentanze diplomatiche e consolari. 

Il passaporto ha una validità di dieci anni, ma in taluni casi previsti dalla normativa vigente ad esso può essere attribuito un periodo di validità inferiore. 

Anche prima della scadenza il passaporto può essere rinnovato per un periodo complessivamente non superiore a quello massimo previsto dalla legge (10 anni). 

La domanda per il rilascio/rinnovo del passaporto, corredata della documentazione occorrente, può essere presentata: 

in Italia: nel luogo di residenza, presso la locale Questura o, nei Comuni medio - grandi, presso il Commissariato di P.S. competente per circoscrizione, ovvero, in assenza di detti Uffici, presso il locale Comando Stazione dei Carabinieri o il Comune; 

all'estero: presso le Rappresentanze diplomatiche e consolari. 

Una novità di recente introduzione riguarda la marca da bollo da € 30,99  cc.gg. (concessioni governative) per passaporti che non deve più essere allegata alla richiesta di rinnovo, mentre sarà necessario allegarla in caso di rilascio del libretto. 

E' bene ricordare che la marca da € 30,99 vale 365 giorni il primo anno dalla data del rilascio/rinnovo del passaporto. Per gli anni successivi la scadenza delle successive marche fa riferimento alla data (giorno e mese) dell'emissione del passaporto (esempio: passaporto rilasciato il 10 aprile 2000, scadenza marca 9 aprile 2001, 9 aprile 2002, 9 aprile 2003, 9 aprile 2004). 

Non è neanche più necessario apporre la marca sul passaporto nel caso ci si rechi soltanto in Paesi aderenti all'Unione Europea (Austria, Belgio, Danimarca, Finlandia, Francia, Germania, Grecia, Irlanda, Lussemburgo, Paesi Bassi, Portogallo, Regno Unito, Spagna e Svezia). 

Al momento della presentazione, comunque, il richiedente dovrà sottoscrivere una dichiarazione in cui viene informato che la tassa annuale sul passaporto non è più prevista per l'espatrio verso i paesi aderenti all'Unione Europea, ma che dovrà essere comunque corrisposta apponendo la marca sul passaporto qualora l'interessato lo 

utilizzi per recarsi in Paesi diversi da quelli aderenti all'Unione Europea.

Rilascio passaporto

Per tutti i casi sopra indicati allegare il vecchio passaporto o denuncia di smarrimento dello stesso qualora si tratti di rinnovo decennale e non di primo rilascio. 

Richiedente maggiorenne senza figli minori

Allegare la seguente documentazione:

• 2 foto formato tessera identiche e recenti

• 1 marca di concessioni governative di € 30,99 per passaporto

• 1 ricevuta di versamento di € 5,35 per il libretto di 32 pagine o di € 6,55 per il libretto di 48 pagine sul C.C.P. n. 2956 intestato alla Questura di Catania

un documento di riconoscimento valido

• il passaporto scaduto (solo per coloro che ne sono in possesso) 

Richiedente maggiorenne coniugato o convivente con figli minori di anni 18 

Allegare la seguente documentazione:

• 2 foto formato tessera identiche e recenti

• 1 marca di concessioni governative di € 30,99 per passaporto

• 1 ricevuta di versamento di € 5,35 per il libretto di 32 pagine o di € 6,55 per il libretto di 48 pagine sul C.C.P. n. 2956 intestato alla Questura di Catania

• un documento di riconoscimento valido

• il passaporto scaduto (solo per coloro che ne sono in possesso)

• assenso del coniuge o convivente

I conviventi con figli minori sono equiparati ai coniugati. Si richiede, comunque, una dichiarazione di convivenza da compilare presso l'ufficio accettante contestualmente alla richiesta di passaporto senza applicare marche da bollo trattandosi anche in questo caso di autocertificazione.  

Richiedente divorziato o separato con figli minori di anni 18

Allegare la seguente documentazione:

• 2 foto formato tessera identiche e recenti

• 1 marca da bollo da € 30,99 cc.gg. per passaporti

• versamento di € 5,35 per il libretto di 32 pagine o di € 6,55 per il libretto a 48 pagine sul C.C.P. n. 2956 intestato alla Questura di Catania

• un documento di riconoscimento valido. 

• il passaporto scaduto (solo per coloro che ne sono in possesso) 

• Nulla Osta del Giudice Tutelare in mancanza dell'assenso di entrambi i genitori

Il nulla osta non deve essere prodotto se il richiedente è l'unico esercente la potestà sul minore, quindi, ad esempio, anche nel caso di genitore vedovo. 

Richiedente minorenne

Allegare la seguente documentazione:

• 2 foto formato tessera identiche e recenti

• 1 marca di concessioni governative di € 30,99 per passaporto

• 1 ricevuta di versamento di € 5,35 per il libretto di 32 pagine o di € 6,55 per il libretto di 48 pagine sul C.C.P. n. 2956 intestato alla Questura di Catania

• un documento di riconoscimento valido

• il passaporto scaduto (solo per coloro che ne sono in possesso)

• assenso dei genitori, o Nulla Osta del Giudice Tutelare. 

Se il minore non ha compiuto 10 anni e deve viaggiare con persone diverse dai genitori bisognerà compilare anche una "dichiarazione di accompagno" che non necessita di marca da bollo. 

Religiosi e missionari

Allegare la seguente documentazione:

• 2 fotografie 

• attestato rilasciato da Superiori dell’Ordine Religioso, da cui si evince la sede e la durata della missione  

Altri casi

Per tutti i casi non contemplati rivolgersi direttamente all'Ufficio Passaporti della Questura.

Iscrizione dei figli minori di anni 16

Iscrizione di figli minori fino a anni 10 

assenso del coniuge/convivente o Nulla Osta del Giudice Tutelare 

I conviventi con figli minori sono equiparati ai coniugati. Si richiede, comunque, una dichiarazione di convivenza da compilare presso l'ufficio accettante contestualmente alla richiesta di passaporto senza applicare marche da bollo trattandosi anche in questo caso di autocertificazione. 

NB: Fino al compimento del 10 anno non si richiede la fotografia del minore 

Iscrizione di figli minori da 10 a 16 anni

assenso del coniuge/convivente o Nulla Osta del Giudice Tutelare 

2 fotografie del minore da iscrivere 

I conviventi con figli minori sono equiparati ai coniugati. Si richiede, comunque, una dichiarazione di convivenza da compilare presso l'ufficio accettante contestualmente alla richiesta di passaporto senza applicare marche da bollo trattandosi anche in questo caso di autocertificazione. 

NB: Al compimento del 10 anno la fotografia è obbligatoria 

Applicazione della foto del minore già iscritto

2 fotografie del minore 

In questo caso non si richiede l'assenso del coniuge/convivente del dichiarante in quanto già prestato all'atto della richiesta di iscrizione. 

Documento per l’espatrio di minori di anni 15

I minori di anni 15 possono espatriare nei casi previsti dalla legge utilizzando come documento valido per l’espatrio un certificato di nascita, estratto di nascita o di residenza vidimato dall’Ufficio Passaporti.

I genitori richiedenti dovranno inoltrare richiesta scritta da compilarsi su apposito modello che potrà essere ritirato presso la stessa Questura o presso il Commissariato competente per territorio o presso le Stazioni dei Carabinieri di zona.

Alla domanda dovrà essere allegato l’assenso dei genitori o il Nulla Osta del Giudice Tutelare nonché il certificato di nascita, il certificato estratto di nascita o il certificato di residenza e due fotografie.

Passaporto collettivo 

Il passaporto collettivo ha la durata massima di 4 mesi dalla data di rilascio e consente l’espatrio per un solo viaggio in Paesi Esteri di persone il cui numero non sia inferiore a 5 e non superiore a 50. Il capogruppo deve essere titolare di passaporto individuale in corso di validità.

Il richiedente, capogruppo, dovrà presentare istanza scritta sull’apposito modello da ritirare presso la Questura competente per territorio a cui allegare:

ricevuta di versamento da € 4,90 sul c/c intestato alla Questura di Catania causale “passaporto collettivo” 

Al richiedente verranno rilasciate 4 copie del passaporto collettivo che dovranno essere compilate con l’elenco nominativo dei componenti del gruppo in stampatello o a macchina da scrivere e successivamente riconsegnate all’Ufficio allegando:

1 versamento da € 2,07 per ogni partecipante (esclusi i minori di anni 10) da corrispondere in unica soluzione sul c/c intestato all’Agenzia dell’Entrate, tasse di concessione Governativa 

certificato di stato di famiglia e cittadinanza per ogni partecipante 

fotocopia documento d’identità valido per ogni partecipante 

per i partecipanti con prole minore assenso dell’altro genitore in carta libera con firma autenticata o autorizzazione del Giudice Tutelare 

per i partecipanti minorenni assenso dei genitori in carta libera o autorizzazione del Giudice Tutelare 

Il certificato di stato di famiglia e cittadinanza può essere consegnato in originale oppure in copia legalizzata nei modi di legge; le fotocopie dei documenti di identità possono essere legalizzati in Questura portando il documento originale.

Paesi per i quali il suddetto documento è valido: Austria, Belgio, Francia, Germania, Gran Bretagna, Grecia, Irlanda, Liechtenstein, Lussemburgo, Malta, Monaco, Olanda, Portogallo, Spagna, Svizzera, Croazia. Tunisia e Turchia solo per i viaggi organizzati.

Si precisa che i minori di 15 anni possono viaggiare muniti della sola fotografia autenticata dal proprio  comune di residenza esclusivamente nei paesi aderenti alla Convenzione di Schengen.

DOVE

Si richiede personalmente presso i Commissariati di zona della Polizia di Stato.

Delegazioni Commissariati per il rilascio del passaporto:

–   Commissariato di Nesima – Piazza Eroi d’Ungheria, 11 - tel. 0957581311

–   Commissariato di Librino - viale Bummacaro, 6 - tel. 0957491311

–   Commissariato Centrale - largo Paisiello, 5 tel. 0957157111

–   Commissariato Borgo Ognina - via Pensavalle, 15 - tel. 0957194811. 

Patente

Per il rilascio della patente internazionale a cittadini italiani che si devono recare in paesi extracomunitari, occorre

foto autenticata in carta semplice, marca da bollo da apporre sulla patente, modulistica e due versamenti (un versamento da € 5,16 sul c.c.p. n. 9001 e un versamento di € 10,33 sul c.c.p. n. 4028, fotocopia della patente di guida.  

Patente di prima emissione o di nuova emissione con aggiunta di nuove categorie. 

–        Richiesta foglio rosa: rivolgersi alla Motorizzazione Civile, che fornirà l’apposita modulistica, i modelli di c.c.p. per i versamenti dovuti e l’elenco degli altri documenti da esibire.

–   Effettuazione esami: avviene su prenotazione alla Motorizzazione Civile. Il primo esame riguarda la teoria e  viene effettuato, a seconda dei casi, con sistema a quiz o con il sistema orale. Superato l’esame di  teoria, occorre prenotarsi per l’esame pratico da effettuarsi sul veicolo della categoria di patente richiesta munito di doppi comandi escluso il veicolo per la patente di categoria A.   

–   Rilascio patente: è contestuale al superamento dell’esame pratico; viene consegnato dallo stesso funzionario esaminatore.

_    Duplicato della patente

Si richiede alla Motorizzazione Civile che fornirà l’apposita modulistica, i modelli di c.c.p. per i versamenti dovuti e l’elenco degli altri eventuali documenti richiesti.

I versamenti e la documentazione da esibire variano a seconda del motivo della richiesta: furto; smarrimento; distruzione; declassamento; conversione patente estera; conversione patente militare.

In tutti i casi in cui la patente da duplicare è scaduta di validità o sta per scadere o non si può accertarne la scadenza, e nei casi di conversione occorre produrre un certificato medico rilasciato dalle competenti autorità sanitarie ( vedi sotto). 

Nei casi di furto, smarrimento o distruzione della patente, il duplicato può essere richiesto dopo un mese dalla denuncia resa alle autorità competenti. Nel frattempo, l’interessato dovrà richiedere alla Motorizzazione Civile il permesso provvisorio di guida.

Rinnovo di validità della patente

L’interessato dovrà rivolgersi al servizio di Medicina Legale AUSL 3 (Viale V. Veneto, 31) o ad altra simile struttura della AUSL, o presso l’Ufficio Sanitario delle Ferrovie dello Stato (Viale Africa, 160) o ad un medico militare. Superata con esito positivo la visita medica, l’interessato riceverà,  al proprio domicilio un tagliando autoadesivo da applicare sulla patente. Se il tagliando non arriva al domicilio entro 40 giorni telefonare al numero verde 800232323.  

Variazioni di residenza sulla patente

All’atto in cui i titolari di patente comunicano al Comune interessato il proprio cambio di residenza, compilano un’apposita dichiarazione. Successivamente, riceveranno al proprio domicilio un tagliando autoadesivo da applicare sulla patente. Se il tagliando non arriva al domicilio entro 40 giorni telefonare al numero verde 800232323.

DOVE

Motorizzazione Civile Sezione Orientale di Catania : Via S. Giuseppe alla Rena, 20/A (centralino) tel. 095341177;  

Direzione tel. 0957233104 fax 095340130; Unità del Personale e AA.GG. tel. 0957233146;

Albo autotrasportatori tel. 095347290 fax 095347396;

Strada Primosole, 33 Sede Operativa Sezione Compartimentale di Catania tel. 0957139037.

QUANDO

Lunedì, mercoledì e venerdì 8.30 – 11.40. 

Porto d’armi

Documenti occorrenti per il rilascio della licenza di porto fucile uso caccia:

- Domanda in bollo diretta al Sig. Questore intesa ad ottenere la licenza, l’istanza dovrà essere sottoscritta dinanzi all’incaricato alla ricezione e dovrà contenere le seguenti indicazioni:

a) generalità complete;

b) residenza e/o domicilio del richiedente o autocertificazione;

c) attestazione sullo stato di famiglia o autocertificazione;

- nulla osta rilasciato dal Comune, ai sensi dell’art. 12 T.U.L.P.S.;

- una marca da bollo di € 10,33;

- due fotografie;

- versamento sul c.c.p. n. 4952 di € 2,07, intestato alla Tesoreria Provinciale dello Stato di Catania;

- certificato medico rilasciato dall’A.S.L. competente per territorio;

- congedo militare in copia conforme all’originale o attestazione di idoneità al maneggio delle armi ( per gli 

- appartenenti ai Corpi di Polizia e Forze Armate è sufficiente l’attestazione di servizio);

- certificato di idoneità all’esercizio dell’attività venatoria rilasciato dall’Ufficio Provinciale Caccia 

   viale XX Settembre, 47 Catania;

- versamento sul c.c.p. n. 8904 di € 134,28, con causale: “ tassa licenza porto fucile solo per uso caccia”;

- versamento sul c.c.p. n. 10575900 di € 64,56, intestato alla Regione Siciliana, con causale: “ tassa regionale per 

   la  caccia”;

- libretto e cedola scaduti in originale ( solo in caso di rinnovo ).  

La licenza e il relativo libretto hanno validità di sei anni.

DOVE

La documentazione deve essere prodotta in originale e deve essere presentata al competente Commissariato di Pubblica Sicurezza o al Comando Stazione Carabinieri per il successivo inoltro alla Questura.

La domanda potrà essere spedita a mezzo posta, unitamente a fotocopia, non autenticata, di un documento d’identità.  

Licenza di porto d’armi per difesa personale

L’Ufficio Polizia Amministrativa della Prefettura di Catania cura il rilascio ed il rinnovo di titoli di p.s. di cui al Testo Unico delle leggi Di Pubblica Sicurezza approvato con R.D. 18/06/1931 n. 773.

Il Prefetto ha facoltà di concedere in caso di dimostrato bisogno, licenza di portare rivoltella o pistola.

L’istanza in bollo ( € 10,33 ), deve indicare dettagliamene i motivi della richiesta e specificare ogni elemento utile a comprovare la necessità di difesa personale. 

L’interessato deve inoltre dichiarare di non aver prestato servizio sostitutivo civile quale obiettore di coscienza e di non trovarsi pertanto, nelle condizioni di incompatibilità di cui all’art. 9, 1° comma della legge 15/12/1971, n. 772 come modificato dalla legge n. 230 dell’8 luglio 1998.

Alla richiesta devono essere allegati i seguenti atti:

a)      Autocertificazione resa ai sensi dell’art. 3 della legge n. 127 del 15/05/97 e successive modifiche ed integrazioni, e degli artt. 38 e seguenti del D.P.R. 28/12/00 n. 445, attestante nascita, cittadinanza, stato di famiglia, posizione relativa agli obblighi militari, assenza di pregiudizi penali a carico, volume di affari o reddito risultante dall’ultima dichiarazione dei redditi presentata;

b)      Certificato d’idoneità al maneggio delle armi in bollo ( € 10,33 ): da presentare esclusivamente nel caso in cui non sia stato assolto l’obbligo di leva militare;

c)      Certificato medico in bollo ( € 10,33 ) rilasciato da Struttura Sanitaria Pubblica (ufficiale sanitario o medico militare) ai sensi dell’art. 2 Decreto Ministero della Sanità del 14/09/1994;

d)      Ricevuta di versamento della tassa di concessione governativa di € 87,80;

e)      Marca da bollo € 10,33 per la regolarizzazione fiscale della licenza richiesta;

f)       Per la concessione di licenza di porto d’armi per difesa personale in favore di guardie giurate ( anche volontarie ) l’importo del versamento della tassa di concessione governativa è di € 7,75;

g)      Attestazione del versamento di € 1,73 sul c/c postale n. 4952 intestato alla Tesoreria Provinciale dello Stato - Catania – con la seguente causale: Capo IX Capitolo 3484 – Prefettura libretto porto d’armi mod. 9;

h)      Due fotografie, di cui una legalizzata ( di formato 4,5 x 4,5 a mezzo busto, in divisa per le guardie giurate ): la legalizzazione suddetta può effettuarsi direttamente presso lo sportello dell’ufficio prefettizio.

La licenza di porto di pistola per difesa personale deve essere rinnovata annualmente. La richiesta di rinnovo, dettagliamene motivata, deve essere presentata 60 giorni prima della scadenza, corredata dei documenti di cui alle lettere a) c) d) ed e).

I documenti di cui alle lettere g) e h) devono essere prodotti ogni cinque anni per il rinnovo quinquennale del libretto personale per licenza porto d’armi: art. 68 2° c. R.D. 6/5/1940 n. 635 ( Regolamento per l’esecuzione del T.U.L.P.S. ).

DOVE

Informazioni specifiche e modulistica occorrente possono essere richieste in via Etnea, 55 1° piano.

QUANDO

Lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 9 alle ore 12.

dichiarazioni sostitutive di certificazioni
(art. 46 D.P.R. 445 del 28.12.2000)

La/il sottoscritta/o


nata/o a 
il


residente a
in via
n


è consapevole che in caso di dichiarazione mendace sarà punito ai sensi del Codice Penale secondo quanto prescritto dall'art. 76 del succitato D.P.R. 445/2000 e che , inoltre, qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicità del contenuto di taluna delle dichiarazioni rese, decadrà dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base della dichiarazione non veritiera ( art. 75 D.P.R. 445/2000).
E' informato ed autorizza la raccolta dei dati per l’emanazione del provvedimento amministrativo ai sensi dell' art. 10 della L. 675/96 e 

DICHIARA

( di essere nata/o a 
il 
;

( di essere residente nel Comune di 
;

In Via 
n
dal
;

( di essere cittadina/o
;

( di godere dei diritti civili e politici;

( di essere:
( celibe; 
( nubile;
( coniugata/o;
( di stato libero;
( vedova/o;

( che la famiglia convivente è composta come risulta dal seguente prospetto;

( che la famiglia originaria era composta come risulta dal seguente prospetto;

( che in data 
. la famiglia convivente era composta come risulta dal seguente prospetto;

n
cognome e nome
luogo di nascita
Data nascita
rapporto parentela

1





2





3





4





5





6





7





( di essere tuttora vivente;

che 
;

nata/o a 
il
;

( coniuge,
(  ascendente, 
(  discendente del dichiarante 

è
a
in data
;

( di essere nella seguente posizione nei riguardi degli obblighi militari:

( in attesa di chiamata;
(  in servizio di leva;
(  dispensato
;

( esonerato 
; (  congedato;

( di essere iscritto nel seguente albo, ordine professionale o elenco pubblico 
;

( che in data 
il dichiarante era:

residente a 
in via 
n


· di essere in possesso del/i seguente/i titolo/i:

(di studio; ( di qualifica; ( di specializzazione; ( di abilitazione; ( di formazione; ( di aggiornamento;


,

· di qualificazione tecnica
;

· di aver sostenuto il/i seguente/i esame/i
;

· che la propria situazione reddituale o economica è la seguente 
;

· di aver assolto agli obblighi contributivi previsti dalla Legge


· per un ammontare di £. 
;

· di possedere il seguente numero di codice fiscale/individuale 
;

· di possedere il seguente numero di partita IVA
;

· di possedere
come risulta nell’anagrafe tributaria;

di essere:
( disoccupata/o;
( pensionata/o……………………………….cat…………………………….;

( studente;


di essere:
( legale rappresentante;
( tutore;
( curatore di:

· di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano     l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di  provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa;

· di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;

· di non trovarsi in stato di liquidazione o di fallimento e di non aver presentato domanda di concordato;

· di essere iscritto presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo………………………………..; 

· di vivere a carico di
;

· di essere a diretta conoscenza dei seguenti dati contenuti nei registri dello stato civile:


La/Il dichiarante


_____________________________

__________________lì, 

La presente dichiarazione ha validità per 6 mesi (art. 41 D.P.R. 445/2000);

se i documenti che sostituisce hanno validità maggiore ha la stessa validità di essi.

Tale dichiarazione può essere trasmessa via fax o con strumenti telematici (art. 38 D.P.R. 445/2000)

La mancata accettazione della presente dichiarazione costituisce violazione dei doveri d’ufficio (art.74 comma 1 D.P.R. 445/2000).

Esente da imposta di bollo ai sensi dell’art. 37 D.P.R. 445/2000
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’        

(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

DA PRESENTARE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE O AI GESTORI DI PUBBLICI SERVIZI.

Il/la sottoscritto/a ________________________________________________________

                                                          (cognome)                                                                    (nome)

nato a _________________________________________    (______________) il ________________________

                                (luogo)                                                                                                 (prov.)

residente a ______________ (______) in  Via___________________________________________ n. ________

                                (luogo)                                        (prov.)                                  (indirizzo)

consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni  non veritiere, di formazione o uso di atti falsi , richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Dichiaro di essere informato , ai sensi e per gli effetti di cui all'art.10 della legge 675/96 che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa

……………………………………….

                 (luogo, data)








Il Dichiarante







……………………………………………..

Trascrizione di dati concernenti stati e qualità

Personali (art. 45 D.P.R. 445 del 28.12.2000)

Scopo della documentazione 


Titolare dei documenti esibiti 


nata/o a 
il


residente a
in via 
n


documenti esibiti 


dai quali risultano i dati di cui appresso riguardanti la/o stessa/o  
1) 


2) 


3) 


4) 


5) 


     E’ informato ed autorizza la raccolta dei dati per l’emanazione del provvedimento amministrativo ai sensi dell’art. 10 della Legge 675/96.*

___________________ lì, 
L’esibitore


____________________

L’esibitore, è stato da me identificato mediante:


___________________ lì,
Il pubblico ufficiale


____________________

La mancata accettazione del presente atto costituisce violazione dei doveri d'ufficio
(art. 74 comma 1 D.P.R. 445/2000)

Informativa Legge 675/96 art. 10 (privacy)

· I dati da lei dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza da lei formulata e per le finalità strettamente connesse (se vengono utilizzati per altri trattamenti segnalare quali)………………………………………………………………………………………………………………..…;

· il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a disposizione degli uffici;

· i dati non verranno comunicati a terzi (oppure verranno comunicati a…….………………….………………); 

· il conferimento dei dati è facoltativo/obbligatorio;

· la conseguenza nel caso di mancato conferimento dei dati è la seguente:…………………………………..;

· il responsabile del trattamento è …………………………………………………………………………………..;

· il responsabile del procedimento è………………………………………………………………………….……..;

lei può in ogni momento esercitare i diritti di accesso, rettifica, aggiornamento e integrazione, cancellazione dei dati come previsti dall’art. 13 del
Ai sensi dell’art. 38, D.P.R. 445 del 28  dicembre 2000,  la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta o inviata insieme alla fotocopia, non autenticata di un documento di identità del dichiarante, all’ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta.

Trascrizione di dati concernenti stati e qualità personali

da documenti esibiti dal genitore o dal tutore
(art. 5 D.P.R. 445 del 28.12.2000)

Scopo della documentazione 


Esibitrice/ore dei documenti


nata/o a 
il


residente a
in via 
n


nella sua qualità di 


Titolare dei documenti esibiti 


nata/o a 
il


residente a
in via 
n


documenti esibiti 


dai quali risultano i dati di cui appresso riguardanti la/o stessa/o  
1) 


2) 


3) 


4) 


E’ informato ed autorizza la raccolta dei dati per l’emanazione del provvedimento amministrativo ai sensi dell’art. 10 della Legge 675/96.*

______________________lì, 
L’esibitore


____________________

L’esibitore, è stato da me identificato mediante:


______________________lì, 
Il pubblico ufficiale


____________________

La mancata accettazione del presente atto costituisce violazione dei doveri d'ufficio
(art. 74 comma 1 D.P.R. 445/2000)

Informativa Legge 675/96 art. 10 (privacy)

· I dati da lei dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza da lei formulata e per le finalità strettamente connesse (se vengono utilizzati per altri trattamenti segnalare quali)…………………………………………………………………………………………………………………..;

· il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a disposizione degli uffici;

· i dati non verranno comunicati a terzi (oppure verranno comunicati a………………………………………..); 

· il conferimento dei dati è facoltativo/obbligatorio;

· la conseguenza nel caso di mancato conferimento dei dati è la seguente:…………………………………..;

· il responsabile del trattamento è …………………………………………………………………………………..;

· il responsabile del procedimento è………………………………………………………………………….……..;

· lei può in ogni momento esercitare i diritti di accesso, rettifica, aggiornamento e integrazione, cancellazione dei dati come previsti dall’art. 13 della Legge 675/96, rivolgendosi all’indirizzo specificato. 

Dichiarazione sostitutiva per uso successione
(Art. 47  D.P.R. 445 del 28.12.2000)
La/il sottoscritta/o


nata/o a 
il


residente a
in via 
n


è consapevole che in caso di dichiarazione mendace sarà punito ai sensi del Codice Penale secondo quanto prescritto dall'art. 76 del succitato D.P.R. 445/2000 e che , inoltre, qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicità del contenuto di taluna delle dichiarazioni rese, decadrà dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base della dichiarazione non veritiera (art.75 D.P.R. 445/2000).
E' informato ed autorizza la raccolta dei dati per l’emanazione del provvedimento amministrativo ai sensi dell' art. 10 della L. 675/96 e 

DICHIARA CHE

mia/o


cognome e nome

nata/o a 
il


è deceduta/o a
il


era residente a ……………………………………………in via……………………………………….n……………..

senza lasciare testamento, pertanto i suoi eredi legittimi sono:

n
cognome e nome
luogo di nascita
Data nascita
rapporto parentela

1





2





3





4





5





6





7






Il dichiarante

__________________ lì,


______________________

La presente dichiarazione  è contestuale all’istanza di 


rivolta in data 
 a 


(specificare l’Amministrazione destinataria dell’istanza)

e pertanto ai sensi dell’art. 38 D.P.R. 445/2000, le modalità di invio o presentazione sono:

  1 - ( via fax o mezzo posta, tramite un incaricato, allegando copia fotostatica del documento di       riconoscimento; 

2 - ( con strumenti telematici se sottoscritta mediante firma digitale o con l’uso della carta d’identità   elettronica.

        La mancata accettazione della presente costituisce violazione dei doveri d’ufficio (art. 74 comma 1 D.P.R. 445/2000). Esente da imposta di bollo ai sensi dell’art. 37 D.P.R. 445/2000;

   3 - ( la firma del dichiarante viene apposta davanti al dipendente addetto alla ricezione senza autenticazione  della sottoscrizione.

(barrare con una x)

_______________________lì,
Il pubblico ufficiale

Delega alla riscossione
La/il sottoscritta/o


nata/o a 
il


residente a
in via 
n


titolare della pensione di


DELEGA ALLA RISCOSSIONE

mia/o


(relazione di parentela)

cognome e nome

nata/o a 
il


residente a
in via 
n


Sono informati ed autorizzano la raccolta dei dati per l’emanazione del provvedimento amministrativo ai sensi dell' art. 10 della L. 675/96 . 


Il delegante

___________________ lì,


______________________

Comune di 
Ufficio di 

Io sottoscritto attesto che la delega suestesa è stata resa in mia presenza dal dichiarante sopra generalizzato e identificato mediante:


Ai sensi dell’art.21 D.P.R. 445/2000


Il pubblico ufficiale

____________________ lì,


______________________

La presente delega può essere trasmessa o presentata:

· via fax,  mezzo posta, tramite incaricato, dopo aver autenticato la firma;

· con strumenti telematici se sottoscritta mediante la firma digitale o con l’uso della carta d’identità elettronica ( art. 38 D.P.R. 445/2000).
per altri modelli vai a: http://www.anusca.it/SempAmm/Modulistica.htm
